BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 04/2005/TT-BNV Ha N&i, ngay 05 thang 01 nim 2005

THONG TU
Huwdéng dan thuc hién ché do phu cap thim nién vugt khung
doi véi can bg, cong chirc, vién chirc

Thi hanh Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua
Chinh phu vé che d¢ tien l-wong doi véi can b, cong chuc, vién chuc va luc
luong vii trang sau khi trao doi y kien veéi B Tai chinh va cac Bg, nganh hén
quan, Bo Noi vu hudng dan thyc hién ché @6 phu cap tham nién vugt khung doi
véi can b, cong chuc, vién chirc nhur sau:

I. PHAM VI VA POI TUQNG

1. Pham vi va doi twong ap dung:

1.1. Cén b, cdng chic, vién chic xép I-uong theo cac bang l-wong chuyén
mon, nghiép vy, thira hanh, phuc vu lam viée trong cac co quan nha nudc tur
Trung -uong dén xa, phuong, thi tran va trong cac don vi sy nghiép cua Nha
nudc, gom:

a) Can bo bau cir trong cac co quan nha nudc tir Trung -uong dén quan,
huyén, thi xa, thanh pho thuoc tiph thuoc dién xép 1-wong theo ngach, bac cong
chuc hanh chinh va huong phu cap chirc vu lanh dao

b) Can b, cdng chuec, vién chirc 3(ép l-wong theo bang I-wong chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phyc vu (bao gom ca cac chirc danh chuyén mon, nghiép
vu nganh Toa an, nganh Kiém sat va cac chirc danh 1anh dao bo nhiém) lam viéc
trong cac co quan nha nudc va trong cac don vi su nghiép cua Nha nudc;

¢) Cong chuc & x4, phuong, thi tran.

1.2. Can b, cong chuc, vién chic thudc bién ché nha nudc va xép l-uong
theo bang luong chuyén mén, nghiép vy, thfg:a hanh, phuc vu do Nha nuéc quy
dinh duoc cur dén lam Viéc tai cac hoi, cac to chuc phi chinh phu, cac dy an va
cac co quan, to chirc quoc té dat tai Viét Nam.

2. Pbi twong khong ap dung:

2.1. Chuyén gia cao cép.

2.2. Can bo gitr Chlﬁ:p danh lanh dao thudc dién hudng l-uong theo bang
l-wong chuc vu da duoc xep 1-uong theo nhiém ky.

II. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN PUQC HUONG PHU CAP

Can bo, cong chte, vién chirc quy dinh tai diém 1 Muc I Thong tu nay, néu
da xép bac l-wong cudi cling trong ngach coéng chirc, vién chirc (sau day viét tat



la ngach); trong chuc danh chuyén mdn, nghiép vu nganh Toa an, nganh Kiém
sat (sau day viét tat 1a chuc danh) hién git, thi dugc xét huong phu Cap tham
nién vuot khung khi c¢6 du diéu kién thoi gian gitr bac 1-wong cuoi cung trong
ngach hoic trong chic danh va dat da tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot
khung nhu sau:

1. Piéu kién thai gian giir bac 1-wong cudi ciing trong ngach hoic trong
chwc danh hién giir:

1.1. Thoi gian gitr bac I-uong cudi cling trong ngach hoic trong chirc danh
hién gitr dé xét huong phu cap tham nién vuot khung quy dinh nhu sau:

a) Can bo, cong chtc, vién chic da c¢6 3 nam (du 36 thang) xép bac l-wong
cudi cung trong ngach cong chuc, vién chuc tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2,
bang 3 quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004
cuaa Chinh phu va trong chirc danh chuy&n mon, nghiép vu nganh Toa &n, nganh
Kiém sat quy dinh tai Nghi quyét s 730/2004/NQ-UBTVQH11 ngay 30 thang 9
nam 2004 cua ty ban Thuong vu Qudc hoi.

b) Céan bo, céng chirc, vién chie da c¢6 2 nam (du 24 thang) xép bac 1-uong
cudi ciing trong ngach céng chuc, vién chic loai B va loai C caa bang 2, bang 3
va ngach nhan vién thira hanh, phuc vu xép l-uong theo bang 4 quy dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu.

1.2. Cac truong hop duoc tinh va khong duogc tinh vao thoi gian dé xét
huong phu cap tham nién vuot khung dugce xac dinh nhu cac truong hop dugc
tinh va khong duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac l-wong thuong xuyén quy
dinh tai diém 1.2 va diém 1.3 Muc II Thong tu s6 03/2005/TT-BNV ngay 05
thang 01 nam 2005 caa Bé Noi vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac l-wong
thudng xuyén va nang béc I-wong trudc thoi han d6i vai can bo, cong chic, vién
chuic (sau day viét tat 1a Thong tu s6 03/2005/TT-BNV).

2. Tiéu chuan hwéng phu ciAp thAm nién vwet khung:

~Tiéu chuan huéng phu cap tham nién vuot khung thuc hién nhu hai ti€u
chuan nang bac l-uong thuong xuyén quy dinh tai di€ém 2.1 va diém 2.2 Muyc I
Thong tu s6 03/2005/TT-BNV trong suot thoi gian gitt bac I-uwong cuoi cung
trong ngach hoac trong chuc danh hién gitr hodc trong thoi gian cia nam xét
hudng thém phu cap tham nién vuot khung.
I11. MUC PHU CAP VA CACH CHI TRA

1. Mikc phu cap:

1.1. Can bg , cdng chirc, vién chirc c6 du diéu kién thoi gian va tiéu chuan
huong phu cap tham nién vu:o’t,khung quy dinh tai diém 1 va diém 2 Muc Il
Thong tu nay dugc hudng phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

a) Can bo, cong chirc, vién chirc quy dinh tai tiét a diém 1.1 Myc | Thong
tu nay, sau 3 nam (du 36 thang) da xep bac 1-uong cudi cing trong ngach hodc

trong chtrc danh, duogc hu:ong phu cdp thdm nién vuot khung bang 5% muc
l-wong cua bac l-wong cudi clng trong ngach hoic trong chic danh do6; tir nim



thir t- tro di, mbi nam c6 du hai tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot khung
duogc tinh hudng thém 1%.

b) Cén b, cdng chic, vién chitc quy dinh tai tiét b diém 1.1 Myc 11 Théng
tu ndy, sau 2 nam (du 24 thang) da xé Ii} bac l-wong cudi cling trong ngach dugc
huong phu cip tham nién vuot khung bang 5% muc hudng cua bac 1-uong cudi
cuing trong ngach do; tir nim thi ba tro di, mdi ndm c6 du hai tidu chuan huong
phu cdp tham nién vuot khung duoc tinh huong thém 1 % .

1.2. Cén bo, cong chirc, vién chirc khi chuyén xép 1-uong cii sang l-uong
mai theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05
thang 01 nam 2005 cua lién tich Bo Noi vu - Bo Tai chinh huéng dan thuc hién
chuyén xép l-wong cii sang l-wong méi cudi vai can bo, cong chic, vién chuc,
néu l-wong méi di duoc tinh huong phu cap tham nién vuot khung thi thoi gian
gilr bac l-uong cii dung 1am can ctr dé chuyén xép sang 1- -uong mdi dugce tinh dé
huong thém phu cap tham nién vuot khung theo hguyén tac cir mdi nam giir bac
l-wong ¢l ma c6 du hai tiéu chuan huong phi cap tham nién vuot khung duoc
tinh huong thém 1% phu cap tham nién vuot khung.

Vi du. Ba Nguyén Thi M, di xép l-wong cii bac 10, hé s6 l-wong 4,06,
ngach chuyén vién tir ngay 01 thang 9 nam 1998 va tir nam 1998 dén nay Luudn
dat du hai tiéu chuan dé huong phu cap thAm nién vuot khung, thi ba M duoc
tinh huong phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

Theo bang chuyén xép l-wong cii sang l-uong mai ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 01/2005/TTLT-BNVBTC néu trén, thi bac 10 (cii) ngach
chuyén vién ciia ba M dugc tinh huéng 5% phu cap tham nién vuot khung. Thoi
gian ba M di xép l-uong bac 10 (cii) tir ngay 01 thang 9 nam 1998 dén ngay 01
thang 9 ndm 2004 (du 6 ndm), ba M duoc tinh huong thém 6% phu cap tham
nién vuot khung. nhu vay ba M dugc hudng tong muc phu cip tham nién vuot
khung la 11% (5% + 6%) cua - muc l-wong cudi cling trong ngach chuyén vién
(bac 9, hé s6 l-wong 4,98); thoi gian tinh hudng phu cap tham nién vuot khung
lan sau ctia ba M dugc tinh ké tir ngay 01 thang 9 nam 2004.

1.3. Can bo, cdng chic, vién chic khong dat du tiéu chuan huang phu cap
tham nién vuot khung quy dinh tai diém 2 Muc II Thong tu ndy (da c6 thong
bao hoic quyét dinh bang vin ban cua co quan c6 tham quyén) thi bi kéo dai
thoi gian huong phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

a) Néu da c6 du dieu kién thoi gian xép bac l-uong cudi cling trong ngach
hogc trong chac danh quy dinh tai diém 11 Muc Il Thong tu nay nhung khong
dat du tiéu chuan huong phu Cap tham nién vuot khung, thi cit moi nam khong
dat du tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung, thoi gian tinh huong
muc 5% phu cip tham nién vuot khung bi kéo dai thém 1 ndm (da 12 thang) so
Véi thoi gian quy dinh tai diém 1.1 Muc II Théng tu nay.

b) Néu dang huong phu cap tham nién vuot khung (tr 5% tro 1én), ké tir
ngay tinh huong phu cap tham nién vuot khung lan sau ma khong dat du tiéu



chuan huong phu cap tham nién vuot khung, thi thoi gian tinh huong thém 1%
phu cap tham nién vugt khung bi kéo dai thém 1 nam (du 12 thang).

1.4. Céan bo, cong chuc, vién chiac da c6 két Luan cua co quan ¢ tham
quyén 12 oan, sai sau khi bi dinh chi céng tac, bi tam gitr, tam giam, bj ky Luat
(khién trach, canh céo, cach chac hodc bi bai nhiém), néu van duoc co quan co
tham quyén danh gia (bang vin ban) 1a hoan thanh nhiém vu cong tac duoc giao
hang nam, thi duoc tinh lai cA&c mac phu cdp thdm nién vuot khung nhu khi dat
du tiéu chuan huong phu cip tham nién vuot khung quy dinh tai Thong tu nay
va dugc truy linh phu cip, truy nop bao hiém xa hoi (bao gom ca phan bao hiém
x4 hoi do co quan, don vi dong) theo cac muc phu cip thim nién vuot khung da
dugc tinh lai.

2. Céch chi tra phu cap:

Phu c4p tham nién vuot khung dugc tinh tra cung ky l-uong hang thang cua
can bg, cong chuc, vién chie va duge dung deé tinh dong, huong che do bao
hiem xa hoi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi truéng co quan, don vi truc tiép quan ly can b, cong chic,
vién chirc (cap co sé) co trach nhiém trao doi véi cap iy va Ban chap hanh
Cong doan cung cap thuc hién:

1.1. Quyét dinh hoic dé nghi co quan c6 tham quyén quyet dinh theo phan
cap hién hanh mtc huang phu cap tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong
chtec, vién chiic thudc bién ché tra -uwong ctia co quan, don vi.

1.2. Thong béo céng khai danh sach nhimg nguoi duoc huong phu cap
tham nién vuot khung trong co quan, don vi.

1.3. binh ky vao quy IV hang nam béo céo co quan quan ly cap trén truc
tiép tinh hinh va nhiing vudéng mac trong viéc thuc hién ché do phu cip tham
nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuc, vién chiic ¢ co quan, don vi theo
mau sé 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thi trweéng co quan quan |y cip trén truc tiép cia co quan, don vi
co sé cO trach nhiém:

Kiém tra két qua thyuc hién ché a6 phu cép tham nién vuot khung & cac co
quan, don vi co s thudc pham vi quan ly; giai quyét theo tham quyén nhiing
vudng MAcC & co quan, don vi co s& va tong hop bao cao Bo, nganh Trung -wong
(néu thudce Trung -vong quan ly), ty ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc
Trung -uong (néu thudc dia ph-wong quan ly) két qua thuc hién ché do phu cap
tham nién vuot khung ¢ tat ca cac co quan, don vi co s thuoc pham vi quan Iy
theo mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Bo truéng, Thu trudng co quan ngang Bo, Tha trudng co quan thudc
Chinh phii, Chanh &n Toa &n nhan dan téi Cao, Vién truong Vién Kiém sat nhan
dan téi Cao, Chu tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung -uong
co trach nhiém:



3.1. Kiém tra va giai quyét theo tham quyén nhiing vuéng méc trong viéc
thuc hién ché d6 phu cap tham nién vuot khung & Bo, nganh, dia ph-uong thudc
pham vi quan ly.

3.2. Quyét dinh hogc phan cip tham quyén quyét dinh phy cip tham nién
vuot khung do6i véi can b, cong chac, vién chirc thuoc pham vi quan ly.

Viéc quyét dinh mirc phy cap tham nién vuot khung déi véi cac chirc danh
thuoc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu Trung -uwong va uy ban Thuong vu Quoc
hoi quan ly, thuc hién theo phéan cap hién hanh.

3.3. Pinh ky vao thang 12 hang nam, tong hop béo céo Bo Noi vu két qua
thuc hién ché 6 phu cip tham nién vuot khung ddi vai can bo, céng chuc, vién
chuc xép l-wong ngach chuyén vién cao cip va t-wong d-uong loai A3 theo mau
s6 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Tong Giam d6c Bao hiém xa hoi Viét Nam chi ¢ao Bao hiém x4 hoi tinh,
thanh phé truc thudc Trung -wong thuc hién thu bao hiém xa hoi va tinh huéng
quyén lgi bao hiém x& hoi ddi vai can bo, céng chirc, vién chic theo dung ché
d6 phu cap tham nién vuot khung quy dinh tai Thong tu nay. Néu phat hién viéc
huéng phu cap tham nién vuot khung khong dung quy dinh thi Giam doc Bao
hiém x4 hoi tinh, thanh phé truc thudc Trung -wong ¢ van ban dé nghi nguoi co
tham quyén quan ly can bo, cong chuc,vién chuc thuc hién lai theo ding ché do
quy dinh, sau d6 méi giai quyét cac quyén lgi bao hiém x& hoi ddi véi cac doi
tuong duoc hudng (ddng giri Bo Noi vu 01 ban dé theo dai va kiém tra).

5. Bo Noi vu kiém tra viéc thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung
& cac Bo, nganh, dia ph-uong; dong thoi yéu cau cac Bo, nganh, dia ph-uong
hay bo quyét dinh huong phu cip thdm nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chuc, vién chuc trai véi quy dinh tai Thong tu nay.

V. HIEU LUC THI HANH

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong
bao.

2. Ché do phy cap thdm nién vuot khung ddi voi can bg, cong chirc, vién
chuc hudng dan tai Thong tu nay duoc ap dung ké tr ngay 01 thang 10 nam
2004.

3. Nguoi 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong cac co quan nha
nude va trong cac don vi sy nghiép cua Nha nude da duoc thoa thuan trong hop
ddng lao dong xép l-wong theo ngach, bac cong chuc, vién chic, néu da Xep bac
I- -uong cudi cung trong ngach hién gitr thi dugc ap dung ché do phu cip tham
nién vurot khung theo huéng dan tai Thong tur nay.

4. Cac dbi twong thudc dién huong phu cap thAm nién vuot khung 1am viéc
trong cac co quan, don vi thugc quan doi nhan dan, cong an nhan dan va trong to
churc co yéu co6 hudng dan riéng.



5. Can b, cobng chuc, vién chirc lam viéc trong cac co quan, don vi Su
nghiép cua Bang, Mat tran va cac doan thé, thuc hién ché do phu cap thdm nién
vuot khung theo huong dan cua Ban To6 chic Trung -uong.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mac, cac B9, nganh, dia ph-uong
phan anh vé B6 No6i vu dé nghién ctru, giai quyet./.

BO TRUONG BOQ NOI VU

(Da ky)

P6 Quang Trung



B, nganh hoac uy ban nhan dan tinh, thanh phéd. Mau sé 1
Co quan quan ly cap trén tryc tiép:
Co quan, don vi:

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CHE PQ PHU CAP
THAM NIEN VUQT KHUNG POI VOI CAN BO,

(Ban hanh kém theo Thdng ar Sé 04/2005/TT-BNV
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo Noi vu)
Tong sé can b, cong chic, vién chirc & co quan, don vi 6 mit tai thoi
diém bao cdo: .... nguoi.
Trong dé: S6 nguoi duoc hudng phu cip tham nién vuot khung & co quan,
don vi trong nam:..... nguoi.
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Thi truéng co quan, don vi

(Ky tén va déng dau)

Ghi chd Miu sb 1:

1. Co quan, don vi giri kém béo céo nay nhitng vuéng mac trong viéc thuc
hién ché do phu cap tham nién vuot khung & co quan, don vi (néu co).

2. Cach ghi cac cot:
Cot 6 ghi chuc danh hoic ma s6 ngach hién gitr.

Cot 16 duoc tinh theo sé thang hudng phu cdp tham nién vuot khung ting
thém trong nam.

3. Mau s6 1 nay dung dé co quan, don vi co sd bao cdo co quan quan Iy cap
trén truc tiép; sau d6 co quan quan Iy cap trén tryuc tiép téng hop tat ca cac co
quan, don vi co sé truc thudc béo céo Bo, nganh (néu thuoc Trung -uong quan
ly) hodc ay ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung -wong (néu thudc dia
ph-uong quan ly).

B, nganh hoac ay ban nhan dan tinh, thanh pho: o
Mau so 2

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CHE PQ PHU CAP
THAM NIEN VUQT KHUNG POl VGI CAN BQ, CONG CHUTC,

VIEN CHUC NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP VA

TUONG DPUONG (LOAI A3) NAM.............
(Ban hanh kém theo Théng tw Sé 04/2005/TT-BNV
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo Noi vu)
Tong sb can bd, céng chirc, vién chiec thudc B, nganh, dia ph-wong cé
mit tai thoi diém bao cdo: .... nguoi.

Trong d6: S6 ngudi ¢ ngach chuyén vién cao cap va t-uong d-uong (loai
A3) duoc huong phu cap tham nién vuot khung &
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Thii truéng B9,
nganh hodc Chua tich UBND tinh, thanh pho

(Ky tén va déng dau)

Ghi chd Mau s6 2:

1 By, nganh, uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuoc Trung -uong gui
kém bao cao nay nhitng vudng mac trong viéc thyc hién ché d6 phu cap tham
nién vugt khung doi vei chuyén vién cao cap va t-wong d-wong (loai A3) ¢ B9,
nganh, dia ph-uong (n€u cod)

2. Céch ghi cac cot: Cot 6 va cot 16 nhu ghi chu & Mau s6 1.

3. MAu s6 2 nay ding dé cac B9, nganh, ty ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung -wong bao cao Bo N@j vu két qua thuc hién phu cap tham nién
vugt khung ¢ ngach chuyén vién cao cap va t-uong d-uong (loai A3) thugc bién
ché tra 1-wong cua B, nganh, dia ph-uong.



